@ Pathologie

LANGGASSE

Die Pathologie Langgasse AG in lIttigen ist eine inhabergeflhrte Praxis fir Histo- und
Zytopathologie mit rund 130 Mitarbeitenden und 15 Fachpathologen und Fachpathologinnen.
Sie erbringt diagnostische Dienstleistungen fur Spitaler und Arztpraxen in samtlichen Gebieten
der klinischen Pathologie.

Infolge Pensionierung suchen wir fir unsere Patientenabrechnung (3 Mitarbeitende) ein
neues Teammitglied (Eintritt nach Vereinbarung)

Sachbearbeiter/in Patientenabrechnung 60%
(Grundsatzlich 50%; bei Ferien- und sonstigen Vertretungen 80%)

Ihr Aufgabengebiet

Leistungserfassung und -kontrolle aktueller Untersuchungen
Vorbereitung und Nachbearbeitung automatischer Abrechnungslaufe
Bearbeitung von Rechnungsretouren

Tagliche Bearbeitung von internen und externen Anfragen beziglich der
Leistungsabrechnung

Zahlungsabbuchungen

Mahnungen inkl. Bearbeitung von Inkassofallen

Mitarbeit bei der Implementierung der Tarifsysteme

Mitarbeit bei der QM-Dokumentenpflege

Diverse administrative Arbeiten

Was bringen Sie mit

Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung oder eine gleichwertige Ausbildung
Berufserfahrung im Gesundheitswesen (Schwerpunkt Abrechnung/Tarife)

Gute Informatikkenntnisse (primar Excel)

Eine exakte, gewissenhafte und speditive Arbeitsweise

Zuverlassigkeit und hohe Flexibilitat

Freude und Begeisterung fiir Ihren Beruf und die Mitarbeit in einem KMU

Die Bereitschaft, in einem kleinen Team aktiv mitzugestalten

Was bieten wir

Vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeiten

Sorgfaltige und kompetente Einarbeitung

Spannender und abwechslungsreicher Arbeitsalltag

Ein angenehmes, kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen, engagierten und kompetenten
Team

e Wertschatzende Mitarbeitendenfihrung, kurze Entscheidungswege
e Gute OV Anbindung

Nahe Zentrum Bern

Flhlen Sie sich angesprochen? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen.
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Fur weitere Informationen steht Ihnen die Leiterin Patientenabrechnung/Finanz- und
Rechnungswesen, Frau Karin Sahli, gerne zur Verfliigung unter Tel 031 300 24 83 oder
karin.sahli@patholaenggasse.ch.

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an hr@patholaenggasse.ch oder
Pathologie Langgasse AG, Human Resources, Postfach, 3001 Bern

Arbeitsort: Pathologie Langgasse AG, Worblentalstrasse 32, 3063 Ittigen



